Centrum Ententyky z. s. — Smérnice &. 2/2019
O ochrané osobnich tdaja

1. Obecna ustanoveni

1.1. Tato smérnice implementuje Nafizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich 0dajd a o volném
pohybu téchto tidajii a o zrudeni smérnice 95/46/ES (Obecné nafzeni o ochrané osobnich udaji),
oznacované jako GDPR, dile v textu také jako ,nafizeni®

1.2. Tato smérnice upravuje postupy spolku Centrum Ententyky (dile také ,.spolek®), jeho clent,
zaméstnancy, piipadné daliich osob pfi naklid4ni s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani,
shromazdovini, ukladini, pouziti, §ifeni a uchovévani osobnich Gdaji. Smérnice rovnéy upravuje
nékteré povinnosti spolku, jeho zaméstnanct, pfipadné dalsich osob pii nakladani s osobnimi ddaji.

1.3. Tato smérnice je zavazna pro viechny cleny spolku. Smérnice je zavazna i pro dalsf osoby, které maji
se spolkem jiny pravni vztah (smlouva o dilo, nijemni smlouva) a které se zavizaly postupovat podle
této smeérnice.

2. Zisady nakladani s osobnimi udaji

2.1. Pii nakladani s osobnimi udaji se spolek, jeho dlenové, zaméstnanci a dal osoby #di témito zisadami:
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2.1:5

Postupovat pfi nakladani s osobnimi idaji v souladu s pravnimi predpisy.
S osobnimi ddaji nakladat uvizlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaji nenaduzivat.

Zpracovavat osobni idaje ke stanovenému ticelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby
tyto byly pravdivé a pfesné.

Zpracovavat osobni idaje v souladu se zisadou zakonnost — na zakladé pravnich pfedpisi,
pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnost sprivce, pfi ochrané Zivotné dilezitych
zajmi subjektu Gdaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti pozivajicich vyssi ochrany), pti
ochrané oprivnénych zdjma spolku, pfi ochrané vefejného zajmu, a zpracovani osobnich
udajti na zakladé souhlasu.

Respektovat prava clovéka, ktery je subjektem udajd, zejména priva dat a odvolat souhlas se
zpracovinim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.

Poskytovat pfi zpracovini osobnich dajit zvlastni ochranu détem.
Poskytovat informace o zpracovani osobnich daji1, komunikovat.

Pii uzavirani smluv a privnim jednini postupovat se zfetelem na povinnost chrinit osobni
udaje pied zneuzitim.

3. Postupy spolku, jeho Elentl, zaméstnanci, piipadné dal$ich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji

3.1. Spolek vsechny osobni tdaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a dostupnymi

prostiedky pred zneuzitim. Pfitom spolek pfedeviim uchoviva osobni udaje v prostorach, na mistech

3

v prostfedi nebo v systému, do kterého ma pistup omezeny, pfedem stanoveny a v kazdy okamzik
alesponi pfedsedovi spravni rady zndmy okruh osobs; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim
udajiim pouze se svolenim piedsedy spravni rady nebo jim povéfené osoby.




3.3. Spolek alesport jednou za rok Provede zhodnoceng Postupi pii nakladang 5 Zpracovani osobnich

3.4. Kazdy den & zaméstnanec spolky Pfi naklidini s osobnimi Gdaji respektuje jejich povahuy, tedy se jde

3.5. Spolek ihned fes; kazd§ bezpecnostni incident tykajici se osobnich udajt. V piipads, se je

3.6. Spolek vede Pro jednotlivé agendy zpracovini osobnich tdajs zaznamy o &nnostech Zpracovani dle
piisluiné legislativy,
3.7. Organizaéni opatteni k ochrang 0sobnich idajs ve spolku
371 Veikers evidence osobnich Udajti vedené v listinné podobe jsou pistupné pouze clentim
Vykonné rady a osobe “pracovavajici Géetictyi, Tyto osoby maji povinnost uschovivar
listiny tak, aby nebyly Pfistupné dalim 0sobim (uzamykatelné skiing, trezor atp.).
372 Velkers osobni tidaje evidovang elektronicky jsou uloZeny v takovych systémech, které

373 Osobni SPisy zaméstnancs jsou ulozeny u Pfedsedy sprivnj rady nebo u jim povéfené osoby.

374 Zaméstnang maji privo seznimit se obsahem svého osobniho spisu. O tomto priyy jsou

ani pfi osobnim jednani.



autor dotazuje na souhlas pfisluiného clena. Clen nebo zakonny zastupce ma pravo pozadovat
bezodkladné zablokovani ¢i odstranéni informace ¢i fotogtafie ¢i zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery
zvetejiovat nechce. Plati to 1 o fotografiich ¢i zaznamech clena bez uvedeni jména v ramci obecné
dokumentace akci a ispécht spolku.

3.9. Uzavira-l spolek jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti sluzeb,
nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotiebi druhé smluvni strané poskytnout
osobni udaje, spolek vzdy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni
strané ulozena povinnost:

3.9.1

3.92

393

3.9.4

3.95

3.9.6

3.9.7

308

3.99

3.9.10

3911

4. Pravidla pro ziskavani, shromaZd’ovani, ukladani, pouZiti, $ifeni

Ptijmout véechna bezpecnostni, technickd, organizaéni a jind opatfeni s pfihlédnutim ke
stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovini, kontextu zpracovani a ic¢elim
zpracovani k zabranéni jakéhokoli narueni poskytnutych osobnich daja,

nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu spolku,

zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (vé. pfedini (daji do tietich zem{
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti
ulozeny pfimo pravnim predpisem,

zajistit, aby se osoby oprivnéné zpracovavat osobni idaje u dodavatele byly zavazany
k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zikonna povinnost mléenlivosti,

zajistit, ze dodavatel bude spolku bez zbytecného odkladu napomocen pti plnéni povinnosti
spolku, zejména povinnost reagovat na Zidosti o vykon prav subjektti udajt, povinnosti
ohlasovat ptipady poruseni zabezpeceni osobnich idaji dozorovému dradu dle &l 33
nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjeltu ddajt
dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich adaji dle ¢l. 35 natizeni

a povinnosti provadet pfedchozi konzultace dle ¢l. 36 natizeni, a ze za timto icelem zajisti
nebo pfijme vhodna technicka a organizacni opatfeni, o kterjch ihned informuje spolek,

po ukonceni smlouvy fidné naloZit se zpracovavanymi osobnimi tdaji, napt. Ze viechny
osobni udaje vymaze, nebo je vrati spolku a vymaze existujici kopie apod,,

poskytnout spolku veskeré informace potfebné k doloZeni toho, ze byly splnény povinnosti
stanovené spolku pravnimi pfedpisy,

umoznit kontrolu, audit & inspekei provadénou spolkem nebo prislusnym otginem dle
pravnich predpisa,

poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi spolek, soudinnost
potfebnou pro plnéni zikonnych povinnosti spolku spojenych s ochranou osobnich tidaja,
jejich zpracovinim,

poskytnuté osobni tdaje chrinit v souladu s pravnimi pfedpisy,

piiméfenc postupovat podle této smérnice, kterd je piflohou smlouvy.

r

a uchovavani osobnich udaji.

4.1. Spolek naklada s osobnimi udaji a zpracovava pouze osobni tdaje, které

4.1.1

souvisi s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancti ¢i smluvnich pracovniki, se
socialnim, a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zafazeni
apod.),



4.1.2 souviseji s jednoznadnoy identifikaci dleny spolku nebo jejich zakonnyjch Zastapet v soulady

413 souvisis nezbytnou identifikacf Ucastnikii akeivie spolku pro vefejnost, 4. osoby, které nejsou

414 jsou nezbytné pro plnéni Pravni povinnosti, ochrany optivnénych z4jmy spolku nebo ve
vefejném z4jmuy,

415 kjejichs Zpracovani ziskala souhlas subjektu tidajg.

4.2. Osobni udaje se uchovivaji pouze po dobu, kters je nezbytni k dosa¥eni tiely jejich Zpracovini,
vcetné archivace,

442 do udaji dent spolku a ostatnich osobnich 1idaji denoveé vykonné rady, pipadné pracovnic
povéfeni piedsedon vykonné rady.

5. Souhlas k Zptacovinim osobnich udaji
5.1. Ke zpracovini osobnich Gdaji nad rozsah vyplivajici ze zikons (ze zikona vypljva i oprivnény

5.2. Souhlas se ziskivs PTO zpracovini osobnich lidaji jen tehdy, pokud je jejich Zpracovani nezbytng
nutné a privni predpisy jiny divod Pr0 1010 zpracovini nestanovi.

a dalSich osob, které spolek zpracovivs,
34.3 Poku
o8

skute¢nost pfedsedovi vikonné rady.
5.5. Pfedseda vikonné rady je povinen:
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5.5.2

5.5.4

Informovat zaméstnance a cleny spolku o viech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo
udilostech souvisejicich s nakladinim s osobnimi Gdaji ve spolku, a to bez zbyteéného
odkladu.

Zajistit, aby zaméstnanci a clenové spolku byli fidné pouceni o pravech a povinnostech pii
ochrané osobnich tdaji.

Zajist'ovat, aby zaméstnanci a denové spolku byli podle moznosti a poteb spolku
vzdélavani nebo profkolovani o ochrané osobnich udajii.

Zajistit, aby spolek byl schopen fadné doloit plnént povinnost spolku p#i ochrané osobnich
udajd, které vyplyvaji z pravnich predpisi.

Tato smérnice nabyva acinnosti dnem schvaleni Valnou hromadou/Clenskou schiizi dne 27.11.2019
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Ing. Jakub Hala,r pfedseda Vykonné rady



